KNIHOVNI RAD

Obecni knihovna Letonice

V souladu s usnesenim zastupitelstva obce Letonice ¢. 7/2019 ze dne 06.11.2019
a dle ust. § 4, odst. 7 zékona ¢. 257/2001 Sb., (knihovni zdkon), je vydéan tento
knihovni fad s platnosti od 01.01.2020.



I. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona &. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)
a je zfizena za Gcelem poskytovat rovnym zptsobem vSem ob&aniim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informaéni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v § 2. 4 a 14 knihovniho zékona.

ClL2

Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1 Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informacni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny.
cb) informace z oblasti vefejné spravy,
cc) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru.
cd) pfistup na internet.

2 Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (déle jen KR) poskytuje knihovna
bezplatne.

3 Knihovna poskytuje tyto placené sluzby: za registraci uZivatelii, za reprografické sluzby,
meziknihovni sluzby (poStovni naklady). Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu
s pozadavkem § 4 odst. 2 az 4 zdk. ¢. 257/2001 Sb., knihovniho zékona, tzn., Ze thradu za né
muze pozadovat jen do vySe skutedné vynalozenych nakladu.

4 Vesker¢ finanéni ¢astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
uctovany ve vysi stanovené dle schvaleného Ceniku placenych sluzeb a poplatka.

II. UZivatelé knihovnickych a informaénich sluZzeb

CL3
Registrace uzivatele
1 Uzivatelem knihovny se muze stét kazda fyzickd nebo pravnicka osoba vydanim pritkazu

uZivatele na zdkladé vyplnéné piihlasky ovétfené knihovnikem podle osobnich dokladi
uZivatele.

2 Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni tdaje: jméno, pifjmeni, bydlisté
poptipad€ rok narozeni, pokud se na adrese vyskytuje osoba se stejnymi osobnimi udaji.

3 Detido 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

4 Osobni idaje uzivatelti bude knihovna zpracovavat podle zakona &. 101/2000 Sb. o
ochrané osobnich udaju.



CL 4

Zakladni povinnosti a prava uzivatelu knihovny

Uzivatelé jsou povinni #idit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, kterd jsou potiebna pro udrzeni poradku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt docasné nebo trvale zbaven prava

pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou $kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych pfedpist.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

CL5

Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

UZivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

UzZivateli je zakdzédno kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.

Uzivatel muze kopirovat dle zpfistupnénych moznosti na PC informace ziskané z databazi a
Internetu.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel plné odpovédny
za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky véetné skod
zpusobenych jim zanesenymi pocitatovymi viry.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé. na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim uceliim. Neni povoleno je jakymkoliv zplisobem
dale rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat, ptjcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitatové
siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komer¢nim uéeltim.

UZzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon
¢. 121/2000 Sb. - autorsky zakon).



1L Vypijéni Fad

ClL6

Zpristupniované knihovni dokumenty

1 Knihovna ptjéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluZzeb nebo
prostiednictvim vyménnych souboru.

2 Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokynia NK CR.
CL.7

Rozhodnuti o pujcovani

1 Mimo knihovnu si miZe uzivatel pujéit viechny dokumenty uvedené v €l. 6 odst. 1 tohoto
KR s vyjimkou dokumentii:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
¢) jejichz pujéovani by bylo vrozporu sobecnymi pravnimi piedpisy
(poruseni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

d) které byly vyptljéeny zjinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby s podminkou vypijcky pouze v prostorach knihovny.

CL8S

Postupy pri pujcovani

Pred prevzetim vypujcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit viechny
zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypijénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovan¢ho vyptjéniho systému.

Uzivatel mize pozadat o rezervaci dokumentu Gstné i pisemné.

CL9
Vypujéni lhuty

1 Vypujcni lhita pro pujcovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypujéni lhata
muze byt prodlouZena az tiikrat o jeden meésic, pozada-li o to uzivatel pied jejim
uplynutim a nezada-li dokument dal$i uzivatel. V odivodnénych piipadech je mozné
povolit novou vypujcku t¢hoz dokumentu, ale jen po jeho piedlozeni.

2 Knihovna je oprdvnéna bez udani diivodu stanovit krat$i vypujéni lhitu, piipadné zadat
vraceni pujcencho dokumentu pied uplynutim vyphjcni lhuty.



CL 10

Vraceni vypujéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vypujceny dokument v takovém stavu, vjakém si jej,
vypuj¢il. Jinak nese odpovédnost za vechny zji§téné zavady a je povinen uhradit
knihovné néklady na opravu dokumentu, popiipadé¢ uhradit Skodu jako pfi ztrat¢
dokumentu.

Je zakdzano zpracovavat text vypujéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpiisobem do vypijéeného
dokumentu zasahovat.

ClL 11

Prava a povinnosti uzivatelu pro puj¢ovani mimo knihovnu

Pro puj¢ovani knihovnich fondi plati ustanoveni obéanského zdkoniku o phjcovéni
véci.

Mimo knihovnu miize mit uzivatel vyptjceno zpravidla nejvySe 30 dokumenta.

Uzivatel nesmi vypujéeny dokument pujcovat dalSim osobam. Ruéi za né&j po celou
dobu vypljcky.

Uzivatel ru¢i za vypujéeny dokument do t¢ doby. dokud ma knihovna o vypujcce
zaznam. Pt vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

Jestlize uzivatel nevrati pij¢eny dokument ve stanovené lhuteé, uctuje knihovna uzivateli
poplatek z prodleni.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti pijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vyméahat
pravni cestou. Pfi vymahani pujcené¢ho dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulaéni poplatek jako nahradu za néklady spojené s piipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypoiadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vech
sluzeb.

ClL 12

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
Knihovna mtze podle povahy dokumentu nahradit jeho ptjceni kopii.

Reprografickeé a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondi knihovny, anebo z fondi
jiné knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb.

Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena. je povinen s ni zachazet v souladu
s ustanovenimi zdkona €. 121/2000 Sb. - autorsky zakon.

Knihovna muze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury
apod.).
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IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho ¥4du

Cl. 13
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhuté
stanovené knihovnou nahradit $kodu.

O zplGsobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mze pozadovat néhradu skody
uvedenim do plivodniho stavu obstaranim ndhradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
pavodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako ndhradu totéz

dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni nahradu. Finan¢ni nahradu stanovuje
knihovna.

UZivatel je povinen hradit i vSechny néaklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeSeni zptsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

CL. 14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fiadu

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek zprodleni nastiva dnem. ktery nasleduje po
skonceni stanovené vypujéni lhity. Pripada-li posledni den stanovené lhity
na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejbliz$i dal$i vypujéni den.

Vymaéhani nevracenych vypujcek:
a)  nezavisle na vymahani poplatkd z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentt. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz

posledni je doporuceny dopis obecniho Gfadu) nasleduje vymahani pravni
cestou.

Ztrata prikazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (ptivodni nebo obnovené) se u¢tuje manipulaéni poplatek.

CL 15

Nahrada vieobecnych $kod

Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obtanského zékoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: “Skoda se hradi
v penézich, pozada-li vSak o to poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se $koda
uvedenim do piedeslého stavu.™).

Za Skody zpusobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych ptedpist.



V. Zavéreéna ustanoveni

—

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny

[§]

Rusi se Knithovni fad ze dne 01.01.2003

3 Tento Knihovni #ad plati na dobu neur¢itou

VI. Prilohy Knihovniho Fadu

1 Navstévni fad Internetu

Dne 20.11.2019

A o, /
% C=
Ing. Jifi Skokan Ilona Ficova
starosta knihovnice
CREC LETONICE

683 35 LETONCE

okres VyIrov



Navstévni Fad Internetu
1. Sluzby Internetu mize vyuzivat kazdy uzivatel knihovny v souladu s Knihovnim fadem.

2. Predpoklada se, ze uzivatel ma zakladni znalosti s praci na pocitaci: pokud ne, vyzada si od
pracovnika knihovny zakladni informace.

3. UzZivatelé dbaji pokynl pracovnika knihovny, jimz hlasi zahdjeni i ukonceni prace se stanici
Internetu (dale PC). Hodina vyhrazena uzivateli na praci s PC kon¢i 5 minut pfed vyprsenim
¢asu z diivodu uvedeni PC do plivodniho stavu, v némz byl pfedan obsluhou.

4. Uzivatelé¢ mohou pouZzivat pouze predinstalovany software. Neni povoleno instalovat
software, nahravat, rudit, vytvatet nebo modifikovat systémové soubory ¢i adresare.

5. Soubory nahrané z Internetu lze ukladat na dobu nezbytnou do adresare STAZENE
SOUBORY na disku CD. Po ukonéeni prace je uzivatel povinen nahrané soubory smazat z
tohoto adresaie. Neni povoleno nahravat soubory na jiné misto.

6. Uzivatel vyuziva Internet bezplatng, pfi¢emz u jedné stanice mohou pracovat nejvyse dva
uzivatelé; vyjimku povoluje pracovnik studovny.

7. Uzivatelé si mohou zamluvit misto, nejdéle vSak na dvé hodiny. Doba prodleni je maximalné
10 minut. Zamluvit stanici je mozné i telefonicky. Stejnym zpusobem lze zamluvku i zrusit.

8. Neni povoleno pouzivat pocitacové hry.

9. Provozovatel nenese odpovédnost za obsah souborti stazenych z Internetu, ani za eventualné
obsahujici viry. V piipadé Ze se na PC objevi hlaseni o pfitomnosti viru je uZivatel povinen
okamzité pferusit praci a uvédomit pracovnika knihovny.

10. Pouzije-1i uzivatel sitovou tiskarnu tisku je povinen predlozit vytisténé dokumenty spolu s
uvodni strankou pracovnikovi knihovny a je povinen uhradit vSechny vyti§téné strany vcetné
§patnych, mimo Gvodni strany.

11. Uzivatelim neni povoleno navstévovat stranky Internetu, jejichz obsah neni vhodny k
prohliZeni ve vefejnych prostorech.

12. V piipadé poruseni navstévniho fadu muze byt uzivatel vykazan pracovnikem knihovny.
Uzivatel je povinen uhradit veskeré naklady spojené s obnovenim ptvodniho stavu. Timto v3ak
nezanika jeho povinnost zaplatit stanoveny poplatek za dobu stravenou na PC.

Ing. Jifi Skokan Ilona Ficova

starosta knihovnice




